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2.Scopul procedurii operationale

2.1 Scopul prezentei proceduri este de a stabili un mod unitar privind organizarea si desfasurarea
activitatii privind procedura de negociere fir publicarea prealabili a unui anunt de participare pentru
atribuirea contractelor de furnizare de produse, prestare de servicii.

2.2. Prezenta proceduri operationali a fost elaborati in conformitate cu prevederile art. 104 din Legea

nr. 98/2016 privind achizitiile publice alin.1 lit.c.

3.Domeniul de aplicare a procedurii operationale

3.1 Se aplicd de catre persoanele desemnate ca responsabile de achizitie din cadrul Serviciului IDLAP,
precum si de catre persoanele din cadrul serviciilor i compartimentelor UAT Bals care participi la

procesul de achizitie, indiferent de sursa de finantare.

4.Documente de referin{a (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

- Legeanr. 98/2016 privind achizitiilor publice;

- Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice ;

- Legea nr. 101/2016 privind remediile si céile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea §i functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor

- -Decretul Prezidential nr.195/16.03.2020.

- -Ordonanta Militara nr.4 din 29.03.2020

S.Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

_3.L. Definitii ale termenilor
Nr. |
| ert.

Termenul Definitia si/sau, dacii este cazul, actul care defineste termenul |
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1. | Negoéi_ér?’éu:é_pdﬁcarea
| prealabila a unui anunt de
participare

——

e
nt de participare
prevazute art. 104 din Legea nr.ﬂ/

Autoritatea contractanti are dreptul de a aplica procedura d
negociere fird publicarea prelabili a unui anu
dacd sunt intrunite conditiile
98/2016 privind achizitiile pub

2. | Autoritate contractanta

lice.

@) autoritdtile si institutiile publice centrale sau locale,
precum si structurile din componenta acestora care au delegata
calitatea de ordonator de credite §i care au stabilite competente ‘
in domeniul achizitiilor publice;

b) organismele de drept public;

© asocierile care cuprind cel putin o autoritate contractanti
dintre previzute Ia lit. a) si b). -

I ——
_3_‘ Acord-cadru
.
|
]

L
4. | Contract de achizilie publicd |

|
|

5. | Documéhtaﬁa de atribuire
|

N SRS

1

Acordul incheiat in forma scrisa intre una say mai multe autoritati
contractante §i unul ori mai multi operatori economici care are ca
obiect stabilirea termenilor si conditiilor care guverneazi
contractele de achizitie publici ce urmeaza a fi atribuite intr-o
anumiti perioada, in special in ceea ce priveste pretul si, dupa
_caz, cantititile avute in vedere. - -
Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit
administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai
economici si una ori mai multe autorititi contracta
obiect executia de lucriri, furnizarea de produse sa

legii, actului

multi operatori
nte, care are ca
U prestarea de

servicii.

Documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, reg_uligsi |
alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o
informare complet3, corecti si explicitd cu privire la cerinte sau
elemente ale achizitiei, obiectul contractuluj si modul de
desfagurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile
tehnice ori documentul descriptiv, conditiile contractuale
propuse, formatele de prezentare a documentelor de citre
candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile generale
aplicabile.

6. Oferta

Actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa
de a se angaja din punct de vedere Juridic intr-un contract de
achizitic publici. Oferta cuprinde propunerea financiar3,
propunerea tehnicd, precum si alte documente stabilite prin
documentatia de atribuire.

‘7. | Sistemul  electronic  de

Sistemul informatic de utilitate publicd, accesibil prin internet la o ‘

| ‘ achizitii publice (SEAP)

adresd dedicats, utilizat in scopul aplicarii prin mijloace ‘
electronice a procedurilor de atribuire s1 in scopul publicarii
anunturilor la nivel national.
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8. Spec_iﬁcaj i tehnice

5.2 Abrevieri ale termenilor

Cerinte, prescriptii, caracteristici de naturd tehnici ce permit
fiecdrui produs, serviciu sau lucrare si fie descris, in mod
obiectiv, intr-o manieri corespunzitoare indeplinirii necesitatii
autoritétii contractante. J

' Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt
o PAAP Programul Anual de Achizitii Publice - ———l
2. | SEAP Sistem Electronic de Achizitii Publice ]
| 3 CPV Common Procurement Vocabulary (nomenclator coduri)
5 4 TFUE Tratatul privind functionarea Uniunii Europene |
}‘ 5. | ANAP Agentia Nationald de Achizitii Publice ]
| 6. | DUAE Documentul Unic European de Achizitii
7 NIR Notd de inventar
8. |DC&TT o Departamentul de Cercetare si Transfer Tehnologic
9. |TVvA Taxa pe valoarea adaugati -
10. | EMSYS Sistemul de contabilitate -
T Elaborare -
o2 lay Avizare -
13. v Verificare
14. A_p Aprobare ]

6.Descrierea procedurii operationale

6.1Generalititi

Cadrul legal de realizare si desfisurare a procedurii de negociere firid publicarea unui anun{ de

participare pentru atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordurilor — cadru care privesc achizitii

publice a ciror valoare estimati (firi TVA) este mai mare sau egali cu pragurile previzute la art. 7

alin. (1) este reglementat de art. 104 din Legea nr. 98/2016 privind achiziii publice.




7.1

6.2. Resurse necesare

6.2.1Resursa materiali
Este dezvoltata pe elementele de logistica: Departamente, scaune, rechizite, linii telefonice, materiale
informatice, calculatoare personale, acces la baza de date, retea, imprimanti, posibilitati de stocare a
informatiilor etc., dar si pe elemente de alt3 naturs.

6.2.2Resursa umani
Personalul din cadrul compartimentelor/serviciilor din cadrul UAT Bals care sunt implicate, prin
atributiile/sarcinile de serviciu, in realizarea activititii procedurate.

6.2.3Resursa financiari
Fonduri identificate in vederea demaririi achizitiei, respectiv fonduri disponibile din sursa de finantare

corespunzitoare in vederea incheierii achiziiei prin angajamentul legal de plati.

7. Modul de lucru
Prezenta proceduri operationali reglementeazi situatiile in care autoritatea contractants aplica

procedura de negociere fird publicarea prealabild a unui anun{ pentru atribuirea contractele de
achizitie publica /acordurile-cadru intr-unul din urmétoarele cazuri prevazute de art 104 din Legea
104/98 alinllit.c)ca o mésura strict necesard, atunci cand perioadele de aplicare a procedurilor de
licitatie deschisa, licitatie restransa, negociere competitivi sau procedura simplificatd nu pot fi
respectate din motive de extremi urgentd, determinate de evenimente imprevizibile si care nu se
datoreaza sub nicio forma unei actiuni sau inactiuni a autorititii contractante. in situatii in care se
impune interventia imediati, autoritatea contractantd are dreptul de a realiza achizitia publici in

paralel cu aplicarea procedurii de negociere fira publicarea prealabili a unui anunt de participare.

8.Etapele premergitoare achizitiei prin negociere fari publicarea unui anunt de participare:
Serviciul IDLAP si Compartimentul Administrativ intocmesc referatul de necesitate si nota
Justificativa cu privire la alegerea procedurii de atribuire tindnd cont de indeplinirea conditiilor
prevazute la art. 104 din Legea nr. 98/2016 alin.1 lit.c privind achizitiile publice, specificatiile
tehnice (caietul de sarcini), strategia de contractare. precum si draftul de contract, unde este cazul,
incluzand clauze contractuale in care vor fi mentionate informatii cu privire la mecanismele de plata
in cadrul contractului, garantia de buni executie (daci este cazul), stabilirea penalitatilor pentru

neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasi a obligatiilor contractuale.
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8.2.1Etapele achizitiei prin procedura de negociere fari publicarea prealabili a unui anunt
de participare :

(1) Procedura de negociere fara publicarea unui anunt de participare se initiaza prin transmiterea unei
invitaii de participare la negocieri, insotitd de documentatia de atribuire, catre unul sau, ori de cate
ori este posibil, catre mai multi operatori economici.

(2) Operatorii economici au obligatia de a depune ofertele la adresa i pan la data si ora limiti pentru
depunere, stabilite in invitatia de participare. Ofertele depuse dupi expirarea termenului / la alti
adresd sunt respinse.

(3) Comisia de negociere are obligaia de a deschide si negocia ofertele la data, ora si locul indicate in
invitagia de participare (cu exceptia cazurilor in care intervin modificiri ce au fost comunicate).

Sedinta/sedinfele de negociere se desfigoara separat, cu fiecare operator economic,

(4) In cadrul sedintei de negociere se constatd aspectele formale de depunere a ofertelor, se
consemneazd lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte, se citesc preturile

ofertate si se negociaza preturile si clauzele contractuale cu fiecare candidat in parte.

(5)Comisia de negociere are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare ofertd atat din punct de
vedere al elementelor tehnice propuse, cat si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le
implica. Propunerea tehnica trebuie sa corespunda cerintelor minime prevazute in documentatia
descriptiva. Propunerea financiara trebuie sa se incadreze in limita fondurilor care pot fi

disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv.

(6) Pe parcursul analizirii si verificirii documentelor prezentate de ofertanti, comisia de evaluare are
dreptul de a solicita oricand clarificari sau completari ale documentelor prezentate de acestia pentru

demonstrarea conformitétii ofertei cu cerintele solicitate.

(7) Sedinta de negociere se finalizeaza printr-un proces-verbal elaborat si semnat de membrii comisiei

de negociere si de reprezentansii fiecirui operator economic participant la negocieri.
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(8) in cazul i care negocierile nu se finalizeazi din prima sedint3, aceasta poate fi urmata de alte
sedine de negociere pani cand membrii comisiei de negociere $i reprezentantii candidatilor ajung Ia

un acord comun cu privire la pret si la clauzele contractuale.

(9) Fiecare sedinti de negociere se finalizeazi printr-un proces-verbal elaborat si semnat de membrij

comisiei de negociere i de reprezentantii operatorilor economici prezenti laseding.

(10) Dupa finalizarea evalugrii ofertelor, comisia de negociere elaboreazi raportul procedurii de
atribuire care se semneazi de citre toti membrii comisiei de negociere, inclusiv de citre presedintele

acesteia.

(11) Activitatea comisiei de negociere se incheie dupa aprobarea raportului procedurii de atribuire,

Raportul procedurii de atribuire se aproba de citre conducitorul autoritatii contractante,

(12) Dupi aprobarea raportului procedurii de atribuire, se intocmesc $i se transmit comunicirile citre

candidatii participanti la procedura de achizitie publica.

(13) Procedura de negociere fird publicarea prealabild a unui anung de participare se finalizeazs prin

incheierea unui contract de achizitie publica,

(14) Toate etapele previzute mai sus se vor derula on line via e-mail din cauza situatiei stirii de urgent3

decretate.

9.Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Nr. Compartimentul (postul)/ 1 ]
ert. acfiunea (opersfiunea)
B 0 1
L. | Serviciul IDLAP si Compartiment Admnistrativ Elaborat
2. | Primar/Viceprimar/Administrator Public/Secretar Aprobat
3. | Serviciul IDLAP Verificare si aprobare
. 5. | Oficiul Juridic Avizare
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II 6. | Comisia de Evaluare Evaluarea ofertelor i |
|

stabilirea ofertei |
| ‘ castigatoare ‘

Intocmit,
Cons.achizitii publice
Ana Maria Protopopescu




